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Pokyny pro tvorbu ročníkové práce třetího ročníku a septimy    
Vypracova ní  roc ní kové  pra cé jé nédí lna  souc a st studia tr étí ho roc ní ku, résp. séptimy. Kaž dy  

studént tohoto roc ní ku ma  povinnost vypracovat pra ci na vybrané  té ma samostatné , s pomocí  

védoucí ho pra cé c i konžultanta.     

Pokyny uvédéné  v tomto dokuméntu sé vžtahují  na vés kéré  roc ní kové  pra cé, tžn. pra cé 

vypracované  na jaké koli té ma. Studénti, ktér í  sé chté jí  u c astnit Str édos kolské  odborné  c innosti 

(SOČ ) by mé li nahlé dnout do pokynu  a s ablony SOČ . Za jémci jé naléžnou na adrésé: 

http://www.soc.cž/soc-krok-ža-krokém/#4. Ténto téxt a pokyny k SOČ  sé lis í  minima lné , pr ésto jé 

to ví cé néž  doporuc éno.    

Úprava práce    
Roc ní kovou pra ci studént odévžda  v éléktronické  podobé , vé forma tu PDF, néjpoždé ji do pa tku 

9. února 2024 na stra nka ch http://black-holé.cž/soc/. Tis té nou podobu pra cé studént odévžda  

védoucí mu pra cé po domluvé  (né ktér í  védoucí  mohou pož adovat použé éléktronickou podobu).    

Studént pra ci pí s é s využ ití m vhodné ho téxtové ho éditoru (MS Word, OpénOfficé.org Writér, 

LaTéX, …). V pr í padé , ž é budé mí t studént ža jém psa t pra ci v prostr édí  LaTéX, jé v pr ilož éné m 

dokuméntu SablonaTéX k dispožici s ablona. Pro vlastní  téxt jé pož adova no patkové  pí smo (néjlé pé 

font Timés Néw Romain, nébo Čambria), o vélikosti pí sma 12 pt (pr í padné  11 pt). Pro nadpisy jé 

mož né  použ í t stéjny  font o vé ts í  vélikosti v tuc né m r éžu, nébo lžé použ í t pí smo béžpatkové  (néjlé pé 

font Vérdana). Lévy  okraj téxtu žac í na  3 cm od lévé ho okrajé stra nky, pravy  2 cm od pravé ho okrajé, 
ostatní  okrajé jsou 2,5 cm. V dolní m okraji uprostr éd jé uvédéno c í slo stra nky.    

Jé vhodné  a doporuc éné  upravovat odstavcé do bloku a dé lit slova. První  r a dék odstavcé néní  

nutné  odsažovat, pak jé ovs ém nutné , aby byla ža odstavcém méžéra 10 pt (ža odstavcém nébudé 

éntér). Pokud sé studént rožhodné odsažovat první  r a dky odstavcu  (doporuc ujé sé odsažéní  

0,5 cm), méžéra ža odstavcém sé nédé la  a první  odstavéc kapitoly sé néodsažujé. R a dkova ní  uvnitr  

odstavcé mu ž é by t od „Jédnoduché “ po „1,5 r a dku“, doporuc éna  hodnota jé „Na sobky“ – 1,15. 

Stylisticka  a pravopisna  u rovén  pra cé jé vižitkou studénta a jé du léž itou souc a stí  hodnocéní . 

I sébéléps í  pra cé s množ ství m pravopisny ch chyb mu ž é by t s patné  hodnocéna, pr í padné  navra céna 

k pr épracova ní .     

Rožsah pra cé by sé mé l pohybovat méži 20–30 normostranami.    

V pr ilož éné m dokuméntu Typografié ža jémci naléžnou ža kladní  typograficka  pravidla, ktéra  jé 

vhodné  v téxtu dodrž ovat.    

  

Pra cé budé obsahovat na slédují cí , v uvédéné m por adí , v pr í padé  u c asti v SOČ , žamé n té 

v dokuméntu S ablona.doc pojménova ní  roc ní kova  pra cé ža pojménova ní  str édos kolska  odborna  

c innost:    

Přebalová strana    

Vžor k nahlé dnutí  v dokuméntu S ablona.doc.    

Titulní strana    

Vžor k nahlé dnutí  v dokuméntu S ablona.doc, ktéry  lžé použ í t jako s ablonu.    

Prohlášení     

Vžor v dokuméntu S ablona.doc.     

Poděkování     

Vžor v dokuméntu S ablona.doc, népovinna  c a st – obvyklé sé ždé dé kujé ža pomoc védoucí mu pra cé, 

pr í padné  konžultantovi, nébo organižaci, kdé byl prova dé n vy žkum.    
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Anotace     

Vžor v dokuméntu S ablona.doc – struc né  sé shrnujé té ma, cí l pra cé a vy slédky, ktéry ch bylo v pra ci 

dosaž éno, rožsah népr ésahujé 5–10 vé t.    

Za anotací  na slédují  Klíčová slova, té ch jé obvyklé 3–5, jsou oddé léna str édní kém.    

Anotace v anglickém jazyce    

Jédna  sé o pr édklad anotacé do anglické ho jažyka. Mu ž é by t na stéjné  strané  jako c éska  anotacé.  

Za anotací  v anglické m jažycé na slédují  do anglické ho jažyka pr élož éna  klí c ova  slova.    

Obsah    

Odkažujé na por adova  c í sla stra nék. Jsou v né m uvédény použé polož ky uvédéné  ža obsahém 

(néobjéví  sé ždé titulní  strana, prohla s éní , podé kova ní , ani anotacé).     

Pr éd polož kami Ú vod, Za vé r, Séžnam použ ité  litératury, (pr í p. Séžnam obra žku  a tabulék), 

Pr í loha sé népí s é c í slo kapitoly (v téxtu sé néobjéví  1 Ú vod). Ostatní  kapitoly sé c í slují , ža c í slém sé 

népí s é téc ka. Pro c í slova ní  podkapitol jé vhodné  použ í t ví céu rovn ové  c í slova ní , pr ic émž  maxima lní  

poc ét u rovní  jé tr i (1.1.2).    

Úvod    

První  polož ka, ktéra  sé objéví  v obsahu a také  první  strana, ktéra  jé c í slova na (dolé vé str édu 

stra nky, arabskou c í slicí ), ovs ém né c í slém 1, alé c í slém pr í slus ny m. Tédy, pokud budé mí t kaž da  
pr édcha žéjí cí  polož ka použé jédnu stranu, budé Ú vod žac í nat na strané  8.    

V u vodu studént vysvé tlí  motivaci k vy bé ru té matu pra cé. Nastí ní  problématiku a konkrétižujé, 

ktéré  ota žky chcé v pra ci r és it. Také  by ždé mé ly by t uvédény cí lé pra cé a postup jéjich r és éní  a 

proc  byl dany  postup žvolén. Ú vod sé obvyklé dopisujé až  na konci žpracova ní  pra cé, bé hém tvorby 

mu ž é obsahovat použé né kolik ža kladní ch bodu .    

Vlastní text práce    

Vlastní  téxt jé žpravidla c léné n do né kolika kapitol a podkapitol. Obra žky, grafy a tabulky jsou 

žpravidla uvédény pr í mo v téxtu. Použé rožsa hlé  tabulky, nébo vé ts í  množ ství  obra žku  jé vhodné  

žar adit do pr í lohy. Vs échny informacé nétéxtové  povahy (obra žky, grafy, tabulky) musí  by t 

pru bé ž né  c í slova ny o ožnac ény na léž ity m kra tky m téxtém. Tyto informacé jé vhodné  umisťovat na 

žac a ték, pr í padné  na konéc stra nky (tžn. né doprostr éd sta nky do téxtu).    

Závěr    

V ža vé ru studént struc né  shrnujé vy slédky a jéjich pr í nos a prakticky  dopad. Také  by mé ly by t 

obsaž ény cí lé a mí ra jéjich naplné ní . Néní  vhodné  opakovat již  uvédéné  informacé, použé struc né  

shrnout c ého bylo dosaž éno. Také  jé vhodné  nažnac it mož né  nava ža ní  na r és énou problématiku.    

Seznam použité literatury    

V séžnamu použ ité  litératury jsou uvédéna vs échna citovana  dí la buď v abécédní m por adí  podlé 

pr í jméní  autoru , nébo podlé por adí , jsou ktéré m jsou uvédény v téxtu. V první m pr í padé  jé v téxtu 

idéntifikacé dí la v téxtu pr í jméní m autora a rokém vyda ní  dokuméntu, ktéré  sé uva dí  v kulaty ch 

ža vorka ch, napr . (Jira sék, 1955). Vé druhé m pr í padé , kdy jé séžnam sér ažén podlé toho, v jaké m 

por adí  sé objévujé v téxtu, jé c í slo dí la ža odstavcém uvédéno v hranaty ch ža vorka ch, napr . [2].    

Použ ití  ciží ch mys lénék béž uvédéní  autora a na žvu publikacé jé tréstné , proto jé nutné  

v séžnamu použ ité  litératury uvé st vs échny použ ité  ždrojé. Čitacé (pr ésny  pr épis pasa ž é ž jiné ho 

dí la) jé nutné  da t do uvožovék (popr í padé  i žapsat kurží vou) a uvé st ždroj.     

Napr .:     

„Hrdliččin zval ku lásce hlas, kde borový zaváněl háj.“ (Ma cha, 1954)    

„Zéléné  s aty, botky rudé , žéjtra mojé svatba budé: sviť, mé sí c ku, sviť, ať mi s ijé niť.“ [5]    
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Ú parafra žé (pr évypra vé ní  pasa ž é ž jiné ho dí la vlastní mi slovy) jé nutné  uvé st ždroj, žé ktéré ho 

studént vycha ží .    

Séžnam použ ité  litératury musí  mí t spra vnou forma lní  podobu, u ktéra  sé r í dí  normou Č SN ISO 

690. Čitacé jé buď mož né  vytvor it podlé normy, pr í padné  vyhlédat podlé na žvu, pr í padné  ISBN. Ú 

citací  wébovy ch stra nék jé nutné  citaci vytvor it. Pro tvorbu a vyhléda va ní  citací  jé vhodné  použ í t 

napr í klad stra nky www.citacé.com, nébo pro vyhléda va ní  napr í klad databa ži knih na www.nkp.cž.    

Seznam obrázků a tabulek    

Népovinna  c a st pra cé. Jé ždé uvédén na žév obra žku a c í slo stra nky, na ktéré  sé vyskytujé.    

Napr .:    

Obr. 1 Planéty slunéc ní  soustavy ................................................................................................................................. 8    

Příloha    

Ú kaž dé  pr í lohy jé nutné  uvé st v pravé m horní m rohu c í slo pr í lohy (napr . Pr í loha c . 2, nébo 

Pr í loha A). Pr í lohou mu ž é by t i napr . vy krés, rys, ČD, DVD, nébo Flash disk.    

Pr í loha sé obvyklé c í slujé jako dals í  oddí l a už í va  sé r í msky ch c í sél uprostr éd, na dolní m okraji 

stra nky.    
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