Pokyny pro tvorbu ro¢nikové prace tretiho ro¢niku a septimy
Vypracovani roc¢nikové prace je nedilna soucast studia tretiho roc¢niku, resp. septimy. Kazdy
student tohoto ro¢niku ma povinnost vypracovat praci na vybrané téma samostatné, s pomoci
vedouciho prace ¢i konzultanta.

Pokyny uvedené v tomto dokumentu se vztahuji na veSkeré rocnikové prdace, tzn. prace
vypracované na jakékoli téma. Studenti, ktefi se chtéji ucastnit Stredoskolské odborné cinnosti
(SOC) by méli nahlédnout do pokynii a $ablony SOC. Zajemci je naleznou na adrese:
http://www.soc.cz/soc-krok-za-krokem /#4. Tento text a pokyny k SOC se li$i minimalné, piesto je
to vice neZ doporuceno.

Uprava prace

Rocnikovou praci student odevzda v elektronické podobé, ve formatu PDE nejpozdéji do patku
9. unora 2024 na strankach http://black-hole.cz/soc/. TiSténou podobu prace student odevzda
vedoucimu prace po domluvé (néktefi vedouci mohou poZadovat pouze elektronickou podobu).

Student praci piSe s vyuZitim vhodného textového editoru (MS Word, OpenOffice.org Writer,
LaTeX, ...). V pripadé, Ze bude mit student zajem psat praci v prostredi LaTeX, je v prilozeném
dokumentu SablonaTeX k dispozici Sablona. Pro vlastni text je poZadovano patkové pismo (nejlépe
font Times New Romain, nebo Cambria), o velikosti pisma 12 pt (pripadné 11 pt). Pro nadpisy je
mozné pouzit stejny font o vétsi velikosti v tu¢ném tezu, nebo Ize pouZit pismo bezpatkové (nejlépe
font Verdana). Levy okraj textu zac¢ina 3 cm od levého okraje stranky, pravy 2 cm od pravého okraje,
ostatni okraje jsou 2,5 cm. V dolnim okraji uprostied je uvedeno ¢islo stranky.

Je vhodné a doporucené upravovat odstavce do bloku a délit slova. Prvni adek odstavce neni
nutné odsazovat, pak je ovSem nutné, aby byla za odstavcem mezera 10 pt (za odstavcem nebude
enter). Pokud se student rozhodne odsazovat prvni fadky odstavcli (doporucuje se odsazeni
0,5 cm), mezera za odstavcem se nedéla a prvni odstavec kapitoly se neodsazuje. Radkovani uvnitf
odstavce mize byt od ,Jednoduché“ po ,1,5 radku®, doporucenad hodnota je ,Nasobky“ - 1,15.
Stylisticka a pravopisnd uroven prace je vizitkou studenta a je dilezitou soucasti hodnoceni.
[ sebelepsi prace s mnoZstvim pravopisnych chyb miiZe byt Spatné hodnocena, pripadné navracena
k prepracovani.

Rozsah prace by se mél pohybovat mezi 20-30 normostranami.

V priloZzeném dokumentu Typografie zajemci naleznou zakladni typograficka pravidla, ktera je
vhodné v textu dodrZovat.

Prace bude obsahovat nasledujici, v uvedeném potadi, v ptipadé tcasti v SOC, zaméiite
v dokumentu Sablona.doc pojmenovani roc¢nikova prace za pojmenovani stfedoskolska odborna
¢innost:

Prebalova strana
Vzor k nahlédnuti v dokumentu Sablona.doc.

Titulni strana
Vzor k nahlédnuti v dokumentu Sablona.doc, ktery lze pouzit jako $ablonu.

Prohlaseni
Vzor v dokumentu Sablona.doc.

Podékovani
Vzor v dokumentu Sablona.doc, nepovinnd ¢ast - obvykle se zde dékuje za pomoc vedoucimu prace,
ptipadné konzultantovi, nebo organizaci, kde byl provadén vyzkum.



Anotace
Vzor v dokumentu Sablona.doc - stru¢né se shrnuje téma, cil prace a vysledky, kterych bylo v praci
dosaZeno, rozsah nepresahuje 5-10 vét.

Za anotaci nasleduji Klicova slova, téch je obvykle 3-5, jsou oddélena stfednikem.

Anotace v anglickém jazyce
Jedna se o predklad anotace do anglického jazyka. MtiZe byt na stejné strané jako ceska anotace.
Za anotaci v anglickém jazyce nasleduji do anglického jazyka preloZena klicova slova.

Obsah
Odkazuje na poradova cisla stranek. Jsou v ném uvedeny pouze polozky uvedené za obsahem
(neobjevi se zde titulni strana, prohlaseni, podékovani, ani anotace).

Pired polozkami Uvod, Zavér, Seznam pouZité literatury, (pfip. Seznam obrazki a tabulek),
Piiloha se nepise ¢islo kapitoly (v textu se neobjevi 1 Uvod). Ostatni kapitoly se ¢isluji, za ¢islem se
nepise tecka. Pro ¢islovani podkapitol je vhodné pouzit viceiroviiové ¢islovani, pricemz maximalni
pocet urovni je tri (1.1.2).

Uvod

Prvni polozka, ktera se objevi v obsahu a také prvni strana, kterd je Cislovana (dole ve stredu
stranky, arabskou ¢islici), ovSiem ne ¢islem 1, ale ¢islem prisluSnym. Tedy, pokud bude mit kazda
prredchazejici polozka pouze jednu stranu, bude Uvod za¢inat na strané 8.

V tvodu student vysvétli motivaci k vybéru tématu prace. Nastini problematiku a konkretizuje,
které otazky chce v praci resit. Také by zde mély byt uvedeny cile prace a postup jejich feSeni a
pro¢ byl dany postup zvolen. Uvod se obvykle dopisuje a% na konci zpracovani prace, béhem tvorby
miiZze obsahovat pouze nékolik zakladnich bodd.

Vlastni text prace

Vlastni text je zpravidla ¢lenén do nékolika kapitol a podkapitol. Obrazky, grafy a tabulky jsou
zpravidla uvedeny piimo v textu. Pouze rozsahlé tabulky, nebo vétsi mnozstvi obrazki je vhodné
zaradit do prilohy. VSechny informace netextové povahy (obrazky, grafy, tabulky) musi byt
pribézné Cislovany o oznaceny nalezitym kratkym textem. Tyto informace je vhodné umistovat na
zacatek, pripadné na konec stranky (tzn. ne doprostied stanky do textu).

Zavér

V zavéru student strucné shrnuje vysledky a jejich prinos a prakticky dopad. Také by mély byt
obsaZzeny cile a mira jejich naplnéni. Neni vhodné opakovat jiz uvedené informace, pouze stru¢né
shrnout ¢eho bylo dosazeno. Také je vhodné naznacit mozné navazani na feSenou problematiku.

Seznam pouzité literatury
V seznamu pouzité literatury jsou uvedena vSechna citovana dila bud’ v abecednim potadi podle
piijmeni autort, nebo podle poradi, jsou kterém jsou uvedeny v textu. V prvnim pripadé je v textu
identifikace dila v textu prijmenim autora a rokem vydani dokumentu, které se uvadi v kulatych
zavorkdach, napft. (Jirasek, 1955). Ve druhém pripadé€, kdy je seznam serazen podle toho, v jakém
poradi se objevuje v textu, je ¢islo dila za odstavcem uvedeno v hranatych zavorkach, napf. [2].
Pouziti cizich mySlenek bez uvedeni autora a nazvu publikace je trestné, proto je nutné
v seznamu pouZzité literatury uvést vSechny pouzité zdroje. Citace (presny prepis pasaze z jiného
dila) je nutné dat do uvozovek (popripadé i zapsat kurzivou) a uvést zdroj.

Napf.:
»Hrdli¢¢in zval ku ldsce hlas, kde borovy zavdnél hdj.“ (Macha, 1954)
»Zelené sSaty, botky rudé, zejtra moje svatba bude: svit, mésicku, svit, at' mi Sije nit.“ [5]



U parafraze (prevypravéni pasaze z jiného dila vlastnimi slovy) je nutné uvést zdroj, ze kterého
student vychazi.

Seznam pouzité literatury musi mit spravnou formalni podobu, u ktera se fidi normou CSN ISO
690. Citace je bud mozZné vytvorit podle normy, piipadné vyhledat podle nazvu, ptripadné ISBN. U
citaci webovych stranek je nutné citaci vytvorit. Pro tvorbu a vyhledavani citaci je vhodné pouZit
napriklad strdnky www.citace.com, nebo pro vyhledavani naptiklad databazi knih na www.nkp.cz.

Seznam obrazki a tabulek
Nepovinna ¢ast prace. Je zde uveden nazev obrazku a ¢islo stranky, na které se vyskytuje.

Napi.:
Obr. 1 Planety SIUNECHT SOUSTAVY ...vuirressnssnsesssssssssssssssss s ssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnssss sees 8
Priloha
U kazdé prilohy je nutné uvést v pravém hornim rohu cislo prilohy (napt. Priloha ¢. 2, nebo
Piiloha A). Prilohou miZe byt i napt. vykres, rys, CD, DVD, nebo Flash disk.

Priloha se obvykle ¢isluje jako dalsi oddil a uziva se fimskych cisel uprostred, na dolnim okraji
stranky.
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